	
	THỦ TỤC/QUY TRÌNH 
THỰC HIỆN KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP (BẬC CAO ĐẲNG TÍN CHỈ)



I.  MỤC ĐÍCH: 

        -  Hướng dẫn các Khoa, sinh viên và các bộ phận liên quan thực hiện các bước xét và thực hiện khoá luận tốt nghiệp.

        -  Thống nhất quy trình và các biểu mẫu sử dụng trong quá trình thực hiện khóa luận tốt nghiệp.

II. PHẠM VI:    

           Áp dụng cho bậc cao đẳng chính quy theo học chế tín chỉ tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.

III. TIÊU CHUẨN LIÊN QUAN
           Quyết định số         /QĐ-LTT về ban hành Quy định làm khóa luận tốt nghiệp của sinh viên khóa 13 cao đẳng tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.

IV. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT: 

· P. TS-ĐT-GTVL: Phòng Tuyển sinh-Đào tạo-Giới thiệu việc làm

· TK: Trưởng khoa.

· HP: Học phần.

· TN: Tốt nghiệp

· KLTN: Khóa luận tốt nghiệp

· SV: Sinh viên

· GVHD: Giảng viên hướng dẫn

V : LƯU ĐỒ:

VI.  MÔ TẢ CÔNG VIỆC :
1. Sinh viên đăng ký:

- Thời điểm đăng ký: Từ 11.4.2016  đến   16.4.2016

- Điều kiện đăng ký:

              Điểm trung bình chung tích lũy sau 05 học kỳ từ khá trở lên (≥ 7.0), trường hợp đặc biệt do Trưởng khoa đề nghị;

- Đề tài: Do sinh viên tự chọn hoặc Khoa chỉ định. Sinh viên dự kiến giảng viên hướng dẫn hoặc Khoa chỉ định. Sinh viên hoàn tất các mẫu đơn và gởi về Khoa phụ trách.

- Mẫu 1: Phiếu đăng ký đề tài khóa luận tốt nghiệp 
2. Khoa giao đề tài và phân công GVHD:

- Khoa xét điều kiện thực hiện khóa luận tốt nghiệp theo phiếu đăng ký làm khóa luận TN của SV và lập danh sách SV được chấp thuận thực hiện, đồng thời phân công giảng viên hướng dẫn.

- Khoa lập danh sách giảng viên hướng dẫn gởi về P.TS-ĐT-GTVL để trình Hiệu trưởng phê duyệt.

- Danh sách SV được làm KLTN phải được công bố trước khi vào đợt thực tập tốt nghiệp ít nhất 2 tuần.

- Mẫu 2: Danh sách giảng viên hướng dẫn KLTN, Mẫu 3:  Phiếu giao đề tài tốt nghiệp
3. Sinh viên tiến hành việc thực hiện KLTN:

- SV gặp GVHD và làm đề cương khoá luận nộp về cho khoa. Thời gian: 1 tuần sau khi nhận đề tài

- SV làm phiếu theo dõi tiến độ thực hiện đề tài tốt nghiệp và nộp cho GVHD.

- GVHD hướng dẫn và theo dõi tiến độ thực hiện của SV.

- Thời gian: SV thực hiện khoá luận trong thời gian 8 tuần kể từ ngày nhận đề tài khóa luận. Trong thời gian tiến hành, cứ mỗi 2 tuần, sinh viên báo cáo tiến độ cho giảng viên hướng dẫn và hoàn thành khóa luận theo yêu cầu của GVHD ở tuần thứ 8.

Mẫu: Đề cương khóa luận tốt nghiệp (Mẫu 4), Phiếu theo dõi tiến độ thực hiện đề tài TN (Mẫu 5) 

4. Sinh viên nộp bản KLTN:

Sau khi đã được GVHD chấp thuận, sinh viên nộp 05 bản khoá luận đã hoàn thành tại văn phòng Khoa.

5. Thành lập Hội đồng chấm KLTN:

- Sau khi SV nộp bài khoá luận, Khoa làm đề nghị Nhà trường ra quyết định thành lập Hội đồng chấm KLTN. 
- Số thành viên tối thiểu mỗi hội đồng là 3, tối đa là 5 thành viên gồm: 01 Chủ tịch Hội đồng, 01 uỷ viên kiêm thư ký và thêm tối thiểu 01 ủy viên, tối đa 03 Uỷ viên. 
- Thời gian: 01 tuần sau khi sinh viên nộp KLTN .

6. Tổ chức chấm khóa luận tốt nghiệp :

- Khoa tổ chức chấm khóa luận tốt nghiệp.
- Thời gian: 01 tuần sau khi ra quyết định thành lập Hội đồng chấm khóa luận TN.

- Trình tự buổi bảo vệ KLTN: 
1.Tác giả trình bày tóm tắt KLTN với thời gian tối đa 15 phút;

2. Các thành viên Hội đồng có ý kiến cho khóa luận và đặt câu hỏi;

3. Tác giả trả lời các câu hỏi;

4.Thành viên Hội đồng cho điểm, đánh giá;

5. Thành viên Hội đồng ghi ý kiến, đề nghị về khóa luận (nếu có). 
- Mẫu: Phiếu chấm KLTN của Hội đồng và Biên bản thống nhất điểm KLTN
7. Công bố kết quả:

- Khoa công bố kết quả KLTN của SV qua các bảng thông tin của khoa, qua Website của nhà trường.

- Điểm đánh giá khóa luận TN là trung bình cộng lấy đến một chữ số thập phân của các điểm được cho bởi các thành viên trong Hội đồng. Khoá luận chỉ được xem là đạt yêu cầu nếu đạt điểm đánh giá từ 4.0 trở lên.

- Những sinh viên có điểm khoá luận không đạt thì không được bảo vệ lại mà phải bảo vệ lại hoặc học và thi các học phần thay thế theo quy định của chương trình đào tạo. 

8. Lưu giữ các KLTN:

- Sinh viên phải hiệu đính KLTN của mình theo yêu cầu của Hội đồng chấm bảo vệ và nộp cho GVHD kiểm tra.

- SV nộp 2 bản KLTN đã hoàn chỉnh về cho Khoa để lưu giữ.

- Thời gian: 01 tuần sau buổi chấm bảo vệ.

- Khoa, Thư viện tiến hành lưu giữ các bản khóa luận.
SV nộp phiếu đăng ký đề tài KLTN
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